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обработки и защиты пер

1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика в отнотпении обработки персонапьньж данньIх

муниципального дошкольного образовательного учреждения кЩетский сад Ns з2

,щзержинского района Волгограда> (далее - Политика) опредеJIяет правовыg основания

дrrя обрабОтки муЕиЦипальныМ дошкольньпл образовательным r{реждением <,Щетский сад

Ns З2 ,Щзержинского района Волгограда> (далее образовательнtU{ организацшI)

персонЕrльньж данньж, необходимьD( длlI вьшолнения образовательной организацией

yaruurruo целеЙ и задач, основные IIpEIBa и обязанности образовательной организации и

субъектов персональных данньж, порядок и услови,I обработки, взаимодействия с

субъектами персонч}льньж данньD(, а также принимаемые образовательной организацией

мерЫ защитЫ данньtх' 
пеDсональные данные субъектов,

1.2..Щействие Политики распространяется на персональЕые даr

обрабатываемьгх образоватео""ьй ор.urп"зuцией с применонием средств автоматизыlии и

без них.

2. Понятия, которые используются в Политике

2.1. ПерСональные данные - rrюб- информация, относящЕU{ся к прямо или косвенно

опреДеленноМУилиоIIреДеJUIеМоМУфизическомУ-лицУ.(сУбъектУперсочальньжДанньж).
2.2. Обработка персональньIх данньD( - любое действие (операция) илrи совокупность

действий (операчий) с персонtшьными данными, совершаемьIх с использованием средств

автоматизации или без их использования. Обработка персонЕIJIьньIх данньIх вкJIючает в

себя в том числе:

- сбор;

- запись;

- систематизацию;

- накоппение;

- хранение (до передачи в архив);

- уточнение (обновление, изменение);

- извлечение;

- исIIользование;

- передачу фаспространение, предоставJIение, доступ);

- обезличивание;

- блокирование;

- удч}ление;

- уничтожение.
2.3. АвтоматизированЕаlI
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trерсоналЬньжДаннЬIхспоМоЩЬюсреДсТВВычислиТелЬнойТехники.
2.4. Распросц)аноние персональнь* данньтх - действия, направленFые на раскрытие

персонаJIЬньIх данньD( неоIIреДеленЕомУ кругу лиц' 
у

2.5. Предоставление персональньIх данньD( - действия, наIIравленные на раскрытие

персональньж данньD( оIIредепенному лицу или определенному кругу лиц,

2.6. Бпокирование персональЕьж данньIх времешIое прекращение обработки

персональЕьD( данньD( (.i искJIючениеМ слу{аев, еслИ обработка необходима дJUI

2.7. Уни.lтожение персональньIх даЕньж действия, в результате которых

стzшоВиТсяIIеВозМожнымВосстаноВитьсоДержаниеперсончtJIьньТхданнЬD(-1
шформаuионнойсистеМеПерсональЕЬIх'ДанныхИ(или)ВрезУльТатекоторЬD(
уЕЕtIтожаются материальные носители персональньIх данньD(,

2.8. обезличивание персональньIх данньD( действия, в результате которьж

стаЕовится невозможньпrл без использования допопнительной информации определить

принадпежность персонапьньIх данньIх конкретному субъекту персональньIх данньIх,

Z.g.Информационная система персонi}льньIх данньIх - совокупность содержащихся

в базах даннъж персонzrпьньж данньж и обеспечивающих их обработку информационньD(

технологий и технических средств,

2.10. Трансграничная передача IIерсоfiальньж дЕшньD( - IIередача персонаJIьных

ДанныхнаТерриТориюиностраЕноГоГосУДарсТВаорганУВласТииносТранного
государства, иносц)ан"оrу физичеъкому лицу или иностранному юридическому лицу,

3. Щели сбора персональных данных

з.1. обеспечение права граждан Hu обр*о"*ие пуtем реzшизации образовательньIх

программ, ilредусмотреЕных уставом обрuзо"u"ельной организации, в том числе

реаJIизация rrрав yru",""noB образовательньD( отношений,

3.2. Трудоустройство и вьшопнение функчий работодатеJIя,

3.3. Реализация гражданско-правовьж договоров, стороной, выгодоприобретателем

иjIи получателем которьгх явJUIется субъект персональнъж данньIх



- обуrающихся,,
- родителей (законньж представителей) обучающихся;

- физических лиц по гражданско-rтравовым договорам;

-ф"з""есп"" ЛИЦэ указанньш в заJIвлениях (согласиях, доверенностяХ и т.п.)

обуrшощихся и родителей (законньж представителей) несовершеннолотних

обуlающихся;

- физических лиц - посетителей образовательной организации.

5.2. Биометрические персон€rльные дчtнные образовательнtш оргitнизация не

обрабатывает.
5.3. Образовательнtul организация обрабатьrвает специальные категории

персональньD( данньD( только в соответствии и на основании, требований федеральньD(
закоЕов.

5.4. ОбраЗовательнzШ оргttнизаЦия обрабатываеТ персон€rльIIые данные в объеме,

необходимом:

-для осуществления образовательной деятельЕости по реапизации основных и

дополнительньж образовательньD( программ, шрисмотра и }хода за детьми, обеспечения

охраны, укре11ления здоровья и создЕшия благоприrIтньD( условий дJUI разностороннего

развития личности, в том lмсле обеспечения отдьIха и оздоровления обуrающихся;

- выполнения функций и полномочий работодателя в трудовьIх отношениях;

-выполцения функций и попномочий экономического субъекта при осуществлении

бухгалтерСкого И налоговоГо уrета,'бюджетного yleTa;

-исполнония сделок и договоров гражданско-IIравового характера, В которьж

образовательнaш организация явJUIется стороной, поJýrIателем (вьгодоприобретателем).

6. Порядок и условия обработки персональных данных
6.1. ОбраЗовательЕzUI оргzlнизациЯ осуществJUIеТ сбор, запись, систематизацию,

накопление, хранение, утоtшение (обновление, изменение), извлечеЕие, использование,

передачу фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

удаление, уничтожение персональньD( данньж.
6.2. Полуlение персонаJIьньD( даЕньIх:
6.2.|.Все персонаJIьные дalнные образовательнаlI 0рганизация поJгr{ает оТ сап{огО

субъекта персонzrльньIх дilIньж
В слуIruж когда субъект персональньD( дtlнньIх несовершеннолетний - от егО

родителей (законньж представителей) либо с их согласиъ если субъект персональньD(

дtшньIх достиг возраста 14 лет.

в слулае когда субъект персональнБD( данньтх- физическое лицо, ука3анное в

з.UIвлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) обуrшощихся и родителей (законньпr

представителей) несовершеннолетних обуlающихся, образовательнzш организация может

по11rIить персонurльЕые данные такого физического лица от обучающихся, родителей

(законньж представителей) обуrающихся.
6.2.2.ббразоu-ельЕtUI организация сообщает субъекту персональньIх данньж о

цеJUIх, предполагаемьтх источниках и сrrособах поJIуrения персональнч дчьDq
характере подл9жащих полуIению персональIIьD( данньD(, перечне деиствии с

персон{lльными данными, сроке, в течение, которого действует согласие, и порядке его

отзыва, а также о последствиях oTkzlЗa субъекта персональньIх данньж дать письменное

согласие на их IIолrIенио
6.2.З .,ЩокУменты, содержащие персонЕIльные дzшные, создttются путем :

- копирования оримналов док}ментов;

- внесениrI сведений в )лIетные формы;

- получsния оригиналов необходимых документов,
6.3. Обработка персончtльньD( данньж:
6.з.1 . ОбразовательнаlI организация обрабжывает IIерсонt}льные данные в слуIаJIх:
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- согласия субъекта персональньж данньD( на обработку его пsрсональньD( данЕьIх;
-коГда обработка персональньIх ,данньж необходима для ос)лцествления и

выполнения образовательноЙ организациеЙ возложенньD( закоЕодательством РоссиЙскоЙ
Федерации функций, полIIомоIIий и обязанностей;

- когда осуществляется обработка общедоступньD( персональньD( дtlнньD(, доступ к
которым субъект rrерсон{rльньж данньж предоставил неограниченному кругу.

6.3 .2. Образовательная организация обрабатывает персональные данные :

- без использования средств Еlвтоматизации;

- с испопьзованием средств автоматизации в программЕlх и информационньIх
системах. 6.З.З.ОбразовательнаJI организация обрабатывает персонi}льные данные в
сроки:

- которые необходимы дJuI достижения целей обработки персонЕrльньD( данньIх;
- действия согласия субъекта персонЕrльньD( данньIх;
-которые определены закоЕодательством дJuI обработки отдельньIх видов

пepcoнaJlьнbIx данньD(.
6.4. Хранение персончtльньD( данньD(:
6.4.1. Образовательная оргаЕизация хранит IIерсональные данные в течение срока,

необХодимого для достижония целей их обработки, документы, содержащие
персональные данные, в течение срока храIIения док}т\,Iентов, предусмотренного
номенкJIат}рой дел с r{етом архивньIх сроков хранения.

6.4.2. ПерсональЕые данные, зафиксированные на бумажньж носйтеJutх, хрЕlнятся в
запираемьIх йкафах либо в запираемьж помещенил( с ограниченным правом достуflа.

6.4.З. Персональные данные, обрабатываемые с использованием ср9дств
автоматизации, - в порядке и на условиях, которые опредеJuIет политика безопасности
данньD( средств автоматизации.

6.4.4.При автоматизированной обработке порсон€rльньгх данньIх не допускается
хранение и размешениg документов, содержащих персонаJIьные данные, в открытьD(
электронньD( катаJIогах (файло обменниках) инф ормационньIх сцстем.

6.4.5. Хршrение персональных данных осуществJuIотся не дольше чем этого требуют
цgли их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в
слуIае }rтраты необходимости в их достижении.

6.5. Прекращение обработки персоЕчIльньD( данньD(:
6.5.1. Лица, ответственные за обработку персонilJIьньж данньD(, прекращают их

обрабатывать:

- при достижении целей обработки rrерсональньIх данньD(,,

- истечении срока действия согласйя;

-отзыве субъектом персональньD( .данньD( своего согласия на обработку
персональньD( данньIх, при отсутствии IIpaBoBbIx оснований длrI продолжения обработки
без согласия;

- вьuIвлении неправомерной обработки персонzrльньж данньD(.
6.6. Передача rrерсонапьньIх данньD(:
6.6.1. Образовательнzш организация обеспечивает конфиденци€tпьность

персончrльньD( данньD(.
6.6.2.Образовательнiul оргtlнизациrl передает имеющиеся персональны9 данные

третьим лицtlп,I в следующих случаях:

- субъект rrерсонitльных данньж дал св'ое согласие на такие действия;

-передача персональньIх данньD( осуществляется в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации в pzlп,Iкax установлsнной процедуры.

6.6.3.Образовательнчu{ организация. не осуществляет трЕtнсцраничноЙ передатIи

персональньD( данньD(.
6.7. Уничтожение rrерсонапьньж данньIх:
6.7J,.При достижении целей обработки персонzrльньD( даЕных, а также в случао
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отзыва субъектом rrepcoн€rлbнbD( данньгх согласия на их обработку персональные данныо
подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, полуrателем
(вьгодоприобретателем) по которому явJuIется субъект персон€rльньIх данньIх.

6.7.2. Вьцеляет документы (носители) с персональными данными к }.пичтожению
комиссия, состав которой утверждается прикilзом руководителя образовательной
организации.

6.7.З.,Щокlменты (носители), содержащие персоЕi}льные данные, уничтожаются по

акту о вьцелении документов к уничтQжению. Факт уничтожения персонапьньD( дulнньIх
подтверждается документitльно актом об уничтожении документов (носителей),

IIодписанным членами комиссии.
6.7.4. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные,

производится путем сожжения, ДРОбления (измельчения), химического рtlзложения. ,Щля

},ничтожения бумажньш документов может быть испоJьзован шредер.
6.7.5.Персональные данные на электронных носителях униIпожаются пугем

стирания или форматирования носитеJu{.

7. Защита персональных данных
7.1. Образовательнtш организация принимает нормативные, 0ргаIIизационные и

технические меры защиты персонЕIльньD( данньж.
7.2.Нормживные меры защиты IIерсонz}льньтх данньIх - комплекс локальньIх и

распорядительньD( актов, обеспечивающих создiшие, функционировztние,
совершеЕствование механизмов обработки персонz}льньIх данньD(

7.3. Организационные меры защиты персонаJIьньD( данньD( предпопагают создiшие в

образовательной орг€tнизации разрешительной системы, защиты информации во время

рuбоru, с персонarльными данными работниками, партнерами и сторонними лицами.

7.4.Подсистема технической защиты вкJIючает в себя комплекс технических,

програN,Iмньж, программно-аппаратных средств, обеспечивztющих заrrlиту персональных

данньD(.
7.5. основными мерами защиты персональньгх дантьIх в образовательной

оргz}низации являются :

7.51.Назначение ответственного за организацию обработки персональньж данньD(.

ответственный осуществJUIет организацию обработки персонаJIьньIх дzшньIх, обуrение и

иIIструктаж, внутренний контроль за собшодением образовательной организацией и его

работниками требований к заrrlите персонаJьнъD( данньж
7.5.2.Издание локальньIх актов по вопросам обработки персональЕьIх данньIх, а

также локапьньIх актов, опредеJuIющих процедуры, направленные на предотвращение и

вьU{вление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий

таких нарlrпений.
7.5з.оiнакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку

персональньD( дalнньж, с положениями законодательства Российской Федерации о

персонzrльньD( данньD(, в том tIисле требованиями к защите IIерсонirльных данньD(,

вiстоящей Политикой, лок4льными актЕlNли по вопросtlм обработки персональньD( данньD(.

].5.4. Определение актуttльньD( угроз безопасности персон€tльныМ данныМ при иХ

бработке . 
"irrооuaованием 

средств автоматизации и разработка мер и мероIIриятий по

з:шште персон,UIьньж дЕlнньD(
7.5.5.Установление правил доступа к персон.rльным данным, обрабатываемым с

Еспо.пьзованием средств автоматизации, а также регистрация и УIIет всех действий,

совершаемьж с персонaльными данными в информационньIх системах, и контроль за

прявиrrаемыми мsрil1,{и по обеспечению безопасности персональньж данньж и уровня

зацпщеЕности информационньж систем.
7 .5.6. Учет электронньD( носителей rтерсональньrх данньD(,

7.5.7.ГIрпнятие мер по факту обнаружения несанкционированного дост}rпа к



персональным дiш{ным, обрабатьrваемым с использованием средств tlвтоматизации, в том
чисJIе восстановление персонa}льньж данньIх, которые бьтли модифицированы иlм
уничтожены вследствие несанкционированного доступа к ним.

7.5.8. Оценка вреда, которьй может быть причинен субъектам персональньD( данньD(

в слуIае нарушения законодательства о персон€шьньIх данньDL оценка соотЕошения

указанного вреда и принимаемьж мер.

7.5.9.Внутренний контроль и (или) аудиТ соответствия обработки персональньD(

дЕtнньD( требованиям законодательства, настоящей Политики, принятьтх локzlльньж актов.

7.5.10. Публикация настоящей Политики на официальном сайте образовательной

организации.

8. основные права и обязанности образовательной организации как оператора
персональных данных и субъекта персональных данных

8. 1 . ОбразовательнаrI организация:
8.1.2. Предоставляет субъекту персонz}льЕьD( данньD( информацию о его

персонrrльньIх данньIх на основаЕии запроса либо откчlзывает в вьшолнении повторного

зЕшроса субъекта персональньD( данньIх при Ъаличии правовьтх основшrий.

8.1.3. Разъясняет субъекту персонirльньIх данньIх или его законному представителю

юридические последствиJI откЕlза предоставить его персональные данные.
8.1.4,Блокирует или УдаJUIет .неправомерно обрабатьrваемые, нетотIныg

персональные дzшные либо обеспе.плвает блокирование или удЕ}ление таких данньIх.

в случае подтверждения факта не{очности персонаrльных дЕIнньIх образовательнаrI

организация на основчIнци сведений, представленЕьIх субъектом персQнurльньж данньD(

или его законным представителем, угоц{яет персонt}льные данные либо обеспечивает их

уточнение и снимает блокирование перQональньIх данньD(.- 
8.1.5. Прекращает обработку и уничтожает персончlльные данные либо обеспечивает

11рекращение обработки и уничтожение персонztльньD( данньD( tIри достижении цели

обработки персонzrльньD( данных.
8.1.6. Прекращает обработку персональньIх даЕньгх или обеспечивает прекращение

обработки в-слуIае or.ur"b субъектом персонz}льньD( данньD( согласия на обработку его

1rерсонiшьньж дtlнньD(, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,

uйодоrrр"обретателем или поручителем по которому является субъект персонi}льных

данньDq иным соглашением между образовательной организацией и сфъектом

персонzrлЬньD( даннЬD( либО если образовательнм оргzшизация не вправе осуществjUIть

обработку flерсональньIх данньIх без согласия субъекта персональнЁж данньж на

основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации,

8.2. СубъЪкт персонЕrльньIх данньD( вIIраве:

8.2.|.Потребовать уточнения его персональньIх данньIх, их блокирования или

уничтожения в случае, если п9рсональные дЕшные явJUIются неполными, устаревшими,
неточнымИ, незаконНо получеНнымИ или не явJUIютсЯ необходиМыми длЯ заrIвленной цели

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав,

8.2.2.Получать информацию, касающуюся обработки его персоналЬньIх данньD(,

кроме сл)лаев, когда такой доступ ограничен федеральными законаN{и.' 
8.2.з.обжаловать действия или бездействие образовательной организации в

уполномоченЕом органе по защите прав субъектов персонz}льньж данньж или в судебном

порядке.
8.2.4.Защищать свои гIрава и законные интересы, в том числе на, возмsщение

убытков и (или) компенсацию морального вреда, в судебном порядке.
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